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2023/2024
FORMULAIRE INTERNE DE DEMANDE DE MOBILITE
& MENUES DEPENSES DES MEMBRES DE L’ICREJ
☐ Avec frais 			☐ Sans frais
MISSIONNAIRE
[bookmark: Texte32][bookmark: Texte33][bookmark: Texte34]NOM :      	PRENOM :      	DATE DE NAISSANCE :      
[bookmark: Texte7][bookmark: Texte4][bookmark: Texte5][bookmark: Texte8][bookmark: Texte9]Date et horaires de mission : du      /      /      à      h       au      /      /      à      h        	
[bookmark: Texte10][bookmark: Texte11][bookmark: Texte12]DESTINATION | Ville :      	Code postal :      	Pays* :      
*(si le voyage a lieu hors CEE, remplir au minimum 1 mois avant votre départ la « demande d’autorisation d’absence » cf. l’intranet, rubrique DRH - imprimés)

MOTIF DE LA DEMANDE (obligatoire)
Joindre justificatifs : convocation, inscription, invitation, échange de mails…
[bookmark: Texte18]Réunion / Objet :      
[bookmark: Texte17]Colloque, congrès ou conférence (joindre le programme) Objet :      
[bookmark: Texte19]Organisme accueillant la réunion / colloque :      
[bookmark: Texte16]Autres, préciser :      
[bookmark: Texte30]Motivation de la demande :      

MOYEN DE TRANSPORT
☐ Véhicule personnel 		☐ Train 			☐ Avion 	☐ Co-voiturage
	Petit bagage à main compris en cabine
	Bagage supplémentaire : ☐ cabine | ☐ soute
Titres de transport à réserver : ☐ OUI 	☐ NON	
[bookmark: Texte29]Merci de détailler le trajet (horaires, villes, etc.) :      
Si vous avez une carte de fidélité, merci d’indiquer :
[bookmark: Texte28]Numéro :      
[bookmark: Texte26][bookmark: Texte27]Début de validité :      	Fin de validité :      

HEBERGEMENT
Hébergement à réserver : 	☐ OUI 		☐ NON
[bookmark: Texte13]Demande(s) particulière(s) :      

MISSION A L’INTERNATIONAL : Dans le cas d’une demande AVEC FRAIS, souhaitez-vous une avance : ☐ OUI 	☐ NON
(Le montant de l'avance correspond à 75 % au maximum du montant de l'évaluation des frais à la charge de l'agent. Pour être versée l'avance doit être au minimum de 100 €)
Autres frais éventuels (parking, taxi, bus, RER...) :      
[bookmark: Texte24]Remarque(s) éventuelles :      

	Visa de l’agent 	Visa des directeurs de l’ICREJ
	
	
	
	

	
	Campus 1
Esplanade de la Paix · CS 14032 · 14032 Caen cedex 5
02 31 56 55 70
presidence@unicaen.fr
www.unicaen.fr
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Institut caennais de recherche juridique – DR253
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